Stadtverwaltung Ebersbach-Neugersdorf 04.08.2025

In der Stadt Ebersbach-Neugersdorf ist die Stelle

Mitarbeiter - Amt fir Finanzen (m/w/d)

in Teilzeit (zwischen 30 und 35 Std. pro Woche) zum 01.10.2025 zu besetzen.

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere (Schwerpunkte):

Aufgaben der Anlagenbuchhaltung

Erfassung, Dokumentation, Bewertung sowie der einzelnen Bewegungen des
Anlagevermdgens und der zugehdrigen Sonderposten unter Berlcksichtigung
gesetzlicher Grundlagen

Ermittlung und Bewertung des Bestandes des Anlagevermdgens zum Stichtag
des Jahresabschlusses und Fortschreibung der Vermdgenswerte

Ermittlung aktivierungsfahiger Wertansatze hinsichtlich der Abgrenzung von
Anschaffungs- und Herstellungskosten und von Erhaltungsaufwendungen
Durchfiihrung samtlicher buchungsrelevanter Arbeiten bei den Anlagen im
Bau

permanente, zeitnahe, vollstandige und ordnungsgemal3e Vornahme aller
Buchungen sowie Ubernahme und Ubergabe der Geschaftsvorfalle aus und
an die Finanzbuchhaltung

Ermittlung des Wertverzehrs (kalkulatorische und bilanzielle Abschreibungen)
und der zugehorigen Auflosungsbetrage bei Sonderposten

Ermittlung und Erfassung aktivierungsfahiger Eigenleistungen bei
Anschaffungs- und Herstellungskosten im Anlagevermdgen

Ermittlung von Verteilungsschlisseln fir die Kostenrechnung

Aufbereitung der Daten fur die Inventur — Buchinventur, Plausibilitdtskontrollen
im Anlagenbestand

Uberwachung der Inventurdurchfiihrung (Ausgaben / Einnahmen von
Inventurlisten mit anschlieBender Kontrolle)

Auswertung der Inventur und Ubernahme des Ergebnisses in die
Anlagenbuchhaltung

Vergleich und Berichtigung der Anlagedaten aufgrund von
Nutzungsanderungen oder anderen Veranderungsnachweisen

Aufstellung Jahresabschluss

Mitwirkung bei der Erstellung der Ergebnis- und Finanzrechnung sowie der
Vermdogensrechnung (Bilanz)

Mitwirkung bei der Erstellung des Anhangs und Rechenschaftsberichtes zum
Jahresabschluss

Vorbereitung der ortlichen Prifung des Jahresabschlusses

Voraussetzungen:

eine abgeschlossene Verwaltungsausbildung, eine Ausbildung als Finanz-
oder Bilanzbuchhalter/in oder ein gleichwertiger Abschluss

fundierte Kenntnisse im Bereich des doppischen Haushalts- und
Rechnungswesens

Berufserfahrung in der Anlagenbuchhaltung und Bilanzierung wiinschenswert
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Wir erwarten von lhnen:

e ergebnisorientierte Arbeitsweise und eine ausgepragte Auffassungsgabe,
sicheres Denk und Urteilsvermogen, sowie strukturierte Arbeitsweise,
Belastbarkeit und Teamfahigkeit

e selbststandiges und gewissenhaftes Arbeiten mit hohem
Verantwortungsbewusstsein

e umfassende EDV-Kenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen (Excel,
Word)

e Kenntnisse der Finanzsoftware AB-DATA sind wiinschenswert

e stetige Fort- und Weiterbildungsbereitschaft

e Bereitschaft zur Mitwirkung in besonderen Féllen, z. B. Mitwirkung
Sicherstellung Wahlen oder in Krisenlagen

Wir bieten lhnen:

e Dbefristete Anstellung im Rahmen einer Elternzeitvertretung (max. 24 Monate)
Teilzeitzeitbeschaftigung (zwischen 30 und 35 Stunden / Woche — in
Abhéangigkeit Bewerber/-in)

Bezahlung nach TVAD und die im o6ffentlichen Dienst Ublichen
Sozialleistungen

laufende fachliche Fortbildungsmdglichkeiten

verantwortungsvolles und interessantes Aufgabengebiet
Kitabetreuungsangebote

Wohnungsangebote

Gleitzeit

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden
nach Maf3gabe des SGB IX bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung
bevorzugt berucksichtigt.

Nachweise hierfur sind den Bewerbungsunterlagen beizufigen.

Bewerbungskosten jeglicher Art, z. B. Fahrtkosten werden nicht erstattet.
Sind Sie interessiert?

Dann richten Sie bitte lhre Bewerbung (inkl. frankierten Rlckumschlag) bis
spatestens 01.09.2025 an die Stadtverwaltung Ebersbach-Neugersdorf,
ReichsstraRe 1, 02730 Ebersbach-Neugersdorf oder per E-Mail in PDF-Form an
personal@ebersbach-neugersdorf.de. Damit eine korrekte Zuordnung Ilhrer
Bewerbung erfolgen kann, geben Sie bitte die Nummer 01.2025 in lhren
Bewerbungsunterlagen mit an.

Hinweis zum Datenschutz
Mit Threr Bewerbung erklaren Sie sich mit der Speicherung lhrer personenbezogenen Daten fir die
Dauer des Stellenbesetzungsverfahrens einverstanden.
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